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(протокол № 1 от 20.09.2016)
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Производственная «Специальная» практика (далее – практика) проводится в соответствии с учебным планом государственного учреждения образования «Университет гражданской защиты Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь» (далее – Университет), является составной частью учебно-воспитательного процесса и одним из основных этапов обучения, призванных подготовить обучающихся к самостоятельной профессиональной деятельности.
Цель практики – закрепление профессиональных навыков и умений обучающихся в органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям по реализации функций по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также организации дежурной службы и осуществлению производства по материалам и уголовным делам, ведению административного процесса. 
Задачи практики:
- закрепление и углубление теоретических знаний, практических навыков, полученных в университете, по специальным дисциплинам;
- приобретение навыков построения взаимоотношений с руководителями подразделений и объектов, лицами, ответственными за пожарную безопасность, гражданами;

Требования к содержанию и организации практики

Практика организуется с учетом специальности и в соответствии с:

· Образовательным стандартом высшего образования 
1-94 01 01 Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций;
· Инструкцией о порядке организации и проведении практики курсантов, слушателей, студентов учреждений высшего образования Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь, утвержденной приказом МЧС Республики Беларусь от 13.08.2012 № 210 (далее – Инструкция);
· приказом начальника Университета об организации и проведении производственной «специальной» практики;

· настоящей программой.
Продолжительность производственной практики определяется учебным планом и составляет в должности:
начальника караула (дежурной смены) в районных (городских) отделах по чрезвычайным ситуациям областных и Минского городского управлений МЧС Республики Беларусь (далее – УМЧС) (юноши) – 4 недели;

инспектора инспекции надзора и профилактики в районных (городских) отделах по чрезвычайным ситуациям УМЧС (юноши, девушки) – 3 недели;

в должности инженера сектора (группы) организации функционирования ГСЧС и ГО в районных (городских) отделах по чрезвычайным ситуациям УМЧС (юноши, девушки) – 1 неделя;

инспектора группы пропаганды и обучения в районных (городских) отделах по чрезвычайным ситуациям УМЧС (девушки) – 4 недели.

Текущая аттестация по результатам практики проводится в форме дифференцированного зачета по каждому направлению деятельности. 

СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
I. В должности начальника дежурной смены
Приобретение, закрепление профессиональных навыков и умений, необходимых для выполнения обязанностей в должности начальника дежурной смены (караула). Закрепление, расширение и систематизация знаний, полученных при изучении специальных учебных дисциплин в практических условиях по следующим направлениям:
порядок организации и осуществления гарнизонной службы в органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям. Порядок обеспечения боеготовности подразделений к ликвидации пожаров и других чрезвычайных ситуаций, совместной подготовки и слаженной работы органов и подразделений, единого квалифицированного руководства силами и средствами. Особенности организации гарнизонной службы при сложной оперативной обстановке. Организация службы подразделений и контроля за обеспечением пожарной безопасности в период проведения массовых мероприятий и охраняемых мероприятий;
порядок приема и обработки информации о чрезвычайных ситуациях. Организация тушения пожаров и ликвидации чрезвычайных ситуаций подразделениями гарнизона. Порядок высылки подразделений на ликвидацию чрезвычайных ситуаций согласно расписанию выезда сил и средств гарнизона, плана привлечения сил и средств; 

порядок организации тушения пожаров и ликвидации чрезвычайных ситуаций руководящим и личным составом подразделений. Порядок организации управления силами и средствами при тушении пожаров и ликвидации чрезвычайных ситуаций. Осуществление прав и обязанностей старшего должностного лица, прибывшего к месту тушения пожара, ликвидации чрезвычайной ситуации, руководителя тушения пожара (ликвидации чрезвычайной ситуации). Порядок организации штаба на пожаре, его состав и основные задачи, документация и порядок ее оформления. Осуществление прав и обязанностей начальника штаба, начальника тыла. Организация работы боевых участков при тушении пожара. Организация связи на пожаре;
организация взаимодействия подразделений по чрезвычайным ситуациям с аварийно-спасательными и другими службами района, местными органами управления и самоуправления по обеспечению готовности к ликвидации пожаров и других чрезвычайных ситуаций. Порядок разработки, согласования и утверждения инструкций взаимодействия; 
порядок организации исследования пожаров: цели и задачи, последовательность, порядок составления описаний пожаров, карточек боевых действий. Анализ боевых действий подразделений по чрезвычайным ситуациям;
порядок организации и несения дежурной службы в органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям, осуществляющих боевое дежурство. Осуществление прав и обязанностей должностных лиц дежурной смены. Организация и порядок приема и сдачи дежурства. Ведение оперативно-служебной документации пожарных аварийно-спасательных подразделений. Организация работы и ведение документации дежурных смен по направлениям служебной деятельности. Порядок организации и осуществления деятельности газодымозащитной службы в подразделении, ведение документации. Порядок эксплуатации, технического обслуживания и испытания пожарно-технического вооружения, аварийно-спасательного оборудования, инструмента и систем противопожарного водоснабжения;
порядок допуска в служебные помещения подразделений по чрезвычайным ситуациям. Осуществление контроля исполнения обязанностей лицами суточного наряда дежурной смены. Организация и обеспечение порядка и охраны служебных помещений, пожарной аварийно-спасательной техники, оборудования, имущества и территории пожарного аварийно-спасательного подразделения;
порядок разработки, согласования и утверждения оперативных планов и карточек тушения пожаров. Порядок разработки планшетов и справочников водоисточников;
организация планирования работы должностных лиц дежурной службы. Виды и формы планов. Требования предъявляемые к планам, порядок и периодичность их составления. Личное планирование должностных лиц гарнизонной и дежурной служб. Формы и порядок контроля исполнения планирования; 

организация и порядок проведения проверок гарнизонной и дежурной служб должностными лицами органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям, а так же должностными лицами организаций обслуживаемых подразделениями по чрезвычайным ситуациям. Права и обязанности должностных лиц органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям при проверке гарнизонной и дежурной служб.

порядок организации профессиональной подготовки в органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям. Основные организационные формы, принципы и методы проведения профессиональной подготовки. Организация и проведение первоначальной, служебной, боевой, пожарной аварийно-спасательной и физической подготовки рядового и начальствующего состава органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям. Порядок организации и проведения занятий с лицами рядового и начальствующего состава газодымозащитной службы подразделений по чрезвычайным ситуациям. Практика в должности, квалификационные испытания и допуск к самостоятельному исполнению обязанностей. Учетно-планирующие документы профессиональной подготовки в органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям.
II. В должности инспектора инспекции надзора и профилактики
Приобретение профессиональных навыков и умений работы в должности инспектора инспекции надзора и профилактики. Закрепление, расширение и систематизация знаний, полученных при изучении специальных учебных дисциплин по специальности в практических условиях: организация надзора за соблюдением республиканскими органами государственного управления, местными исполнительными и распорядительными органами, иными организациями, их должностными лицами и гражданами требований законодательства о пожарной безопасности, в том числе технических нормативных правовых актов системы противопожарного нормирования и стандартизации. 

Порядок рассмотрения проекта на возведение, реконструкцию, реставрацию, капитальный ремонт, благоустройство объекта, проведение проверки субъектов хозяйствования, осуществляющих строительство, контроль за соблюдением правил пожарной безопасности при проведении строительно-монтажных работ, выполнением предусмотренных проектом противопожарных мероприятий. 
Разработка мероприятий по обеспечению пожарной безопасности объектов по результатам их проверки.

 Меры пресечения, применяемые должностными лицами органов государственного пожарного надзора в административной деятельности. Основания для производства приостановки или запрещения эксплуатации зданий, сооружений, производственных участков, помещений, машин, приборов, оборудования и других устройств. Права должностных лиц органов государственного пожарного надзора по приостановке или запрещению эксплуатации. Процессуальный порядок применения мер административного пресечения. Ответственность должностных лиц организаций, не принявших мер к исполнению требования.
Организационные и административно-принудительные меры обеспечения производства по делам об административных правонарушениях: привод, изъятие вещей и документов, опрос. Доказательства в административном процессе и их оценка. Стадий производства по делам об административных правонарушениях. Протокол об административном правонаруше​нии: значение, содержание, порядок составления. Постановление о наложении административного взыскания: значение, содержание, порядок составления. Процессуальный порядок и сроки обжалования и опротестования административных взысканий. Полномочия должностных лиц органов государственного пожарного надзора в процедуре обжалования и опротестования административных взысканий. Порядок исполнения постановления по делам об административных правонарушениях. Основные положения функционирования единой государственной системы регистрации и учета правонарушений. Порядок регистрации административных правонарушений в органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям.
Порядок приема, регистрации и учета сообщений  и разрешения в органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям информации о пожарах и преступлениях, связанных с ними.

Проведение неотложных следственных и процессуальных действий в рамках проверки заявлений и сообщений о пожарах. Порядок принятия решения по результатам проверки по пожару. Процессуальная фиксация процедуры проведения проверки по пожару.

Правила учета пожаров и последствий от них в органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям.
III. В должности инспектора группы пропаганды и обучения
Основные нормативные правовые акты, регламентирующие пропагандистскую деятельность в органах и подразделениях по чрезвычайным ситуациям, приоритетные направлений пропагандистской деятельности по формированию культуры безопасности жизнедеятельности.

Порядок организации и проведения массовых пропагандистских мероприятий.

Эффективные методы работы с общественностью в области безопасности жизнедеятельности, взаимодействия со средствами массовой информации. 

Современные формы работы при организации работы с детьми в учреждениях общего среднего образования, дошкольных учреждениях по обучению правилам безопасного поведения. 
Составление программ, сценарных планов, заявок, деловых писем, пресс-релизов, статей  и т.п., подготовка отчетной документации по установленным формам. Методика интенсивных технологий в пропагандистской деятельности.
IV. В должности инженера сектора (группы) организации функционирования ГСЧС и ГО
Применение нормативных правовых документов в области защиты населения и территорий от ЧС, усвоение принципов и способов защиты населения и территорий от ЧС, порядка функционирования ГСЧС в различных режимах.

ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Требования к содержанию и оформлению задания и отчета по практике
Задание на практику ежегодно разрабатывается (перерабатывается), рассматривается и утверждается на заседаниях кафедр с учетом изменений в законодательстве Республики Беларусь, определяющих основные направления сфер профессиональной деятельности. 

Задание формируется в дневник (приложение 1) по каждому направлению деятельности, в котором содержатся сведения о конкретно выполненной обучающимся работе. 
Дневник ведется обучающимся на протяжении всей практики. Непосредственный руководитель практики выставляет в дневник отметку о выполнии пункта задания и заверяет подписью. 
Отчетные материалы по каждому направлению  практики оформляются в отдельную папку и представляются обучающимся для защиты на аттестацию.
Защита результатов практики

Защита результатов практики проводится в Университете.

Обучающийся на зачет представляет следующие отчетные материалы по результатам практики:

дневник (приложение 1);
характеристику по итогам практики (в дневнике практики), подписанную начальником Г(Р)ОЧС и заверенную печатью (приложение 2). 

В характеристике отражается уровень теоретической и практической подготовки обучающегося, его морально-деловые и профессиональные качества, отношение к исполнению служебных обязанностей с  выставлением итоговой оценки (по 10-ти бальной шкале), а также:

соответствие уровня подготовленности обучающихся к исполнению должностных обязанностей;

рекомендации по использованию обучающегося в предстоящей профессиональной деятельности (указывается направление деятельности, должность);

качество подготовки обучающегося (если есть замечания, указать, в чем они заключаются, и внести предложения по вопросам, на которые следует обращать внимание при обучении в университете);

знание основных нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность МЧС;

умение применять на практике технические нормативные правовые акты системы противопожарного нормирования и стандартизации;

самостоятельность выполнения программы практики;

инициативность обучающегося при выполнении программы практики;

умение ежедневно планировать работу; 

предложения обучающегося по совершенствованию деятельности ОПЧС (если таковые были);

уровень использования обучающимся теоретических знаний при выполнении профессиональных задач;

оценка профессиональных качеств обучающегося;

соблюдения правил охраны труда в подразделении и при ведении боевых действий;
индивидуальное задание (разрабатывается и выдается соответствующей кафедрой) и отчетные материалы к нему;
отчетные материалы по результатам выполнения программы практики.

Качество выполнения программы практики оценивается комиссией. Защита результатов практики с выставлением оценки проводится в соответствии с расписанием занятий.

Права и обязанности руководителей практики и обучающихся
Общее руководство практикой осуществляется лицами, назначенными из числа работников Университета и УМЧС.
Руководителями практики от ОПЧС назначаются начальники подразделений, в которых проводится практика.

Учебно-методическое руководство практикой осуществляют профилирующие кафедры Университета.

Непосредственный контроль и руководство практикой осуществляют работники ОПЧС (начальники Г(Р)ОЧС, в которых она организуется), которые являются прямыми руководителями практики и назначаются приказами начальников УМЧС. 

Руководитель практики должен:

изучить программу практики;

назначить непосредственных руководителей практики из числа наиболее подготовленных и опытных работников Г(Р)ОЧС со стажем работы в должностях не менее трех лет;

издать приказ о проведении практики обучающихся;

представить прибывших обучающихся личному составу Г(Р)ОЧС, разъяснить их права и обязанности, роль непосредственного руководителя практики, других лиц при выполнении обучающимися  программы практики;

провести инструктаж обучающихся (в том числе по вопросам охраны труда) в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, разъяснить правила поведения, порядок проживания и режим работы подразделения;

создать обучающимся необходимые условия для работы, обеспечив их рабочими местами, необходимым имуществом, служебными бланками, нормативными правовыми актами системы противопожарного нормирования и стандартизации, доступ к служебной документации;

закрепить за обучающимися средства индивидуальной защиты органов дыхания (аппараты на сжатом воздухе);

проверять качество выполнения закрепленными обучающимися программы практики, ведения дневников-отчетов по практике;
совместно с непосредственными руководителями осуществить анализ прохождения практики обучающимися, по результатам которого утвердить характеристику;
выполнить иные требования, изложенные в Инструкции. 
Непосредственный руководитель практики должен:

ознакомить обучающегося с оперативно-тактической характеристикой района выезда подразделения;

ежедневно учитывать и контролировать работу обучающегося по выполнению им программы практики, заверять личной подписью выполненные  мероприятия в дневнике;

прививать навыки и умения практической работы в должности;

изучать личные, деловые и профессиональные качества обучающегося;

обеспечить участие обучающегося в проверке субъектов хозяйствования в соответствии утвержденным планом проверок;

предоставить исчерпывающую информацию об обучающемся руководителю практики для составления характеристики.

Обучающиеся обязаны:

в установленный приказом начальника Университета срок прибыть к месту практики;
иметь при себе: служебное удостоверение, жетон с личным номером программу практики, дневник;

при прохождении практики в должности начальника дежурной смены (караула) иметь при себе личную карточку газодымозащитника; 

строго соблюдать законность, установленный режим работы отдела, дисциплину, нормы профессиональной этики, культуры и вежливости, правила поведения;

соблюдать правила ношения формы одежды, требования уставов ОПЧС;

проявлять высокую организованность и инициативу в работе;

принимать участие в проверке субъектов хозяйствования совместно с непосредственным руководителем практики в соответствии с утвержденным графиком (письмом) проверок;

перед заступлением на дежурство прибывать в подразделения за 30 минут до начала смены, доложить о своем прибытии начальнику отдела (части), получить инструктаж о порядке несения службы на дежурной смене, выполнять должностные обязанности в соответствии с Уставом службы ОПЧС и распорядком дня, работать над выполнением программы практики;

отчитываться перед непосредственным руководителем практики о проделанной работе, заносить выполненные мероприятия в дневник.

Обучающийся имеет право:

знакомиться с нормативными правовыми актами системы противопожарного нормирования и стандартизации, служебными, архивными доку​ментами, прочими материалами в объеме программы практики;
вносить предложения по совершенствованию организации проведения практики в Университете и деятельности подразделения, в котором проходил. 
Обучающемуся запрещается:

оставлять место прохождения практики без разрешения руководителя;
управлять служебными и личными механическими транспортными средствами;

нарушать внутренний порядок подразделения;

проводить проверки субъектов хозяйствования без непосредственного руководителя практики.
Практика обучающихся Университета в должности начальника дежурной смены осуществляется в следующем режиме работы: дежурство в составе дежурной смены (24 часа); отдых после дежурства (24 часа); рабочий день с 0800 до 1700.
Практика обучающихся Университета в должностях инспектора инспекции надзора и профилактики, инспектора группы пропаганды и обучения, в должности инженера сектора (группы) организации функционирования ГСЧС и ГО осуществяется по графику рабочего времени подразделения.
Перевод обучающихся на иной режим работы и несения службы определяется в индивидуальном порядке начальником Г(Р)ОЧС, исходя из местных условий и оперативной обстановки по согласованию с руководством УМЧС. 
В период практики обучающиеся находятся в прямом подчинении начальника Г(Р)ОЧС, в котором проходят практику. К обучающемуся применяются меры дисциплинарного воздей​ствия в соответствии с Дисциплинарным уставом ОПЧС. Копии приказов о поощрении или наложении дисциплинарных взысканий на обучающихся направляются в университет.
Привлечение обучающихся для выполнения работ, не связанных с выполнением настоящей программы, запрещается. 
В случае невыполнения обучающимися программы практики в полном объеме по объективным причинам непосредственным руководителем практики в индивидуальном плане работы обучающегося указываются причины их невыполнения.
Приложение 1
ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 

«УНИВЕРСИТЕТ ГРАЖДАНСКОЙ ЗАЩИТЫ МИНИСТЕРСТВА ПО ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ»
ДНЕВНИК 

по производственной практике «Специальная»
 (специальность 1-94 01 01 «Предупреждение и ликвидация чрезвычайных ситуаций»)
обучающегося 4 курса ___ взвода ______________________________

   (Фамилия И.О.)

Оценка по результатам производственной практики «Специальная»*
	Оцениваемая позиция
	Дата
	Оценка по зачету
	Ф.И.О. членов комиссии
	Подписи членов комиссии

	Зачет
(дифференцированный)
	
	
	
	


*оформляется в университете по окончании практики.

Общие сведения

1. Приказы по организации производственной практики

1.1 Приказ начальника Университета от __ ___201_  №___ «О производственной практике обучающихся 4 курса инженерного факультета».

1.2 Приказ начальника _________________________ УМЧС от __ ______201_  

                                                                                                                               (наименование УМЧС)

№___ «____________________________________________________________».

(название  приказа)

1.3 Приказ начальника _________________________ по ЧС от __ ______201_  

(наименование Г(Р)ОЧС)

№___ «____________________________________________________________».

(название  приказа)

2. Информация о непосредственном руководителе практики от Г(Р)ОЧС

Фамилия, Имя, Отчество _____________________________________________

Должность ________________; стаж работы в должности ____ лет;

Стаж работы по направлению деятельности ____лет.

3. Информация о подразделении, в котором проходит практику обучающийся:

3.1. Категория Г(Р)ОЧС ________.

3.2
. Номер пожарной аварийно-спасательной части_____ .

Начальник пожарной аварийно-спасательной части________________________________________________________________

                                                                                                (специальное звание, фамилия И.О.)
Заместитель начальника ПАСЧ _________________________________________ 
(специальное звание, фамилия И.О.)
4. Сроки практики: ___ __________ – ___ _____________ 201___ г.
5. Руководитель от университета ________________________________________

                                                                                                               (специальное звание, фамилия, имя, отчество, контактный телефон)
6. Представитель факультета, осуществляющий общее руководство практикой_____________________________________________
                                                                                         (специальное звание, фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

СВЕДЕНИЯ О ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЕ

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении, оценка
	Подпись

руководителя

	1.
	Ознакомиться с… …
	
	
	

	
	
	__- __.0_.20__.
	
	

	2.
	Изучить ….
	
	
	

	
	
	__- __.0_.20__.
	
	

	3.
	Оформить документы
	
	
	

	
	
	__- __.0_.20__.
	
	

	4.
	Практически выполнить:
	
	
	

	
	
	__- __.0_.20__.
	
	


ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ ТАБЛИЦЫ

1. Информация о выполненной работе записывается ежедневно.

2. Ежедневно руководитель практики от Г(Р)ОЧС контролирует работу обучающегося и подтверждает своей подписью.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

обучающегося по итогам производственной практики

(указываются рекомендации обучающегося и предложения по совершенствованию деятельности ОПЧС и повышению эффективности практики)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

обучающийся 

4 курса ____ взвода                            _________         ____________________

                                                                                                                                                             (подпись)                                                             (И.О. Фамилия.)

Руководитель практики
 

______________________

        (должность)

______________________          ____________            __________________

                  (специальное звание)                  
                                                             (подпись)                        
                                     (И.О. Фамилия.)

Приложение 2
Х А Р А К Т Е Р И С Т И К А

на обучающегося _________________________________








    (ФИО)

по итогам прохождения практики с __.___ по __.___ 201__года

За время прохождения практики в___________________________________________________________________, 

(наименование и категория подразделения)

которое(ый) за последний год имеет место в рейтинге по комплексному показателю деятельности Г(Р)ОЧС – ____________________________________,

                                                                                                                                                                                            (место в рейтинге по республике)

под руководством
______________, работающего в должности
 _____________ 

                                                                (ФИО руководителей)                                                                                         (стаж работы)

Уровень профессиональной готовности обучающегося к работе в должности: _______________________ _______________________________;

                           (указывается наименование должности)                                                                    (высокий, средний или низкий)

Качество теоретической подготовленности обучающегося:

Знание основных документов, регламентирующих _______________________   ________________________________________
(указывается направление деятельности)    


(отличное, хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное)
Замечания по уровню подготовленности____________________________ 

                                                                                                                                                                          (отсутствуют или имеются – указать проблемные ____________________________________________________________________ 

вопросы, на которые следует обращать внимание при обучении в университете)

Инициативность обучающегося: __________________________________.

                                                                                                                         (высокая, средняя или низкая)

Умение ежедневного планирования работы: _________________________.




                                                                                                                          (высокая, средняя или низкая)
Соблюдение правил охраны труда в подразделении, при ведении боевых действий: ________________________________________________________
(без замечаний или с замечаниями – указать какие)

Выполнение программы практики в должности
__________________________________ _________________________________;

(указывается наименование должности)                                                                                                                  (выполнена  или не выполнена)

3) рекомендуемая итоговая оценка по практике3 _____________________.

Иная информация о практиканте:________________________________

Руководитель практики
 

______________________

                   (должность)

______________________   _________________            __________________

                  (специальное звание)                  
                                              (подпись)         М.П.               
                                                      (И.О. Фамилия.)
� Заполняется при прохождении практики в должности начальника караула (дежурной смены).


� Прямой руководитель практики.


� Указываются непосредственные руководители практики по направлениям деятельности


� Указывается стаж работы непосредственных руководителей по направлениям деятельности


� Прямой руководитель практики.





2

