ПРИГЛАШЕНИЕ
1. Сведения о заказчике (организаторе):

1.1. полное наименование: Государственное учреждение образования «Университет гражданской защиты Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь»;
1.2. место нахождения: 220118, г. Минск, ул. Машиностроителей, 25;
1.3. учетный номер плательщика заказчика: 192695026;
2. Сведения о заказчике:

2.1. полное наименование: Филиал «Институт переподготовки и повышения квалификации» Университета гражданской защиты МЧС Беларуси;
2.2. место нахождения: 222515, Минская обл., Борисовский р-н, пос. Светлая Роща, 1;
2.3. учетный номер плательщика: 601081247;

3. Сведения о заказчике:

3.1. полное наименование: Гомельский филиал Университета гражданской защиты МЧС Беларуси;
3.2. место нахождения: 246050, г. Гомель, пр-т Речицкий, 35а;
3.3. учетный номер плательщика: 401163568;

4. Сведения о заказчике: 

4.1. полное наименование: Государственное учреждение образования «Университет гражданской защиты Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь»;
4.2. место нахождения: 220118, г. Минск, ул. Машиностроителей, 25;
4.3. учетный номер плательщика заказчика: 192695026;
1.4. фамилия, имя, отчество контактного лица: Климачева Екатерина Николаевна;

1.5. адрес электронной почты: ugz_klimachova@mail.ru;
1.6. иные сведения: контактный тел./факс: 341 09 63.
5. Сведения о предмете государственной закупки:

5.1.1. предмет закупки (наименование): Услуги электронного документооборота на базе системы электронного документооборота «SMBusiness» на 163 автоматизированных рабочих местах, в том числе:

Филиал «Институт переподготовки и повышения квалификации» Университета гражданской защиты МЧС Беларуси – 42 рабочих места;

Гомельский филиал Университета гражданской защиты МЧС Беларуси – 43 рабочих места;

 Государственное учреждение образования «Университет гражданской защиты Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь» - 78 рабочих мест.

Предмет закупки включает:

- обновление новых релизов СЭД;

- исправление ошибок СЭД;

- консультации пользователей СЭД Заказчика по электронной почте и телефонам, ежедневно с 9.00 до 18.00, за исключением выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней.

5.1.2. код предмета закупки: (подвид ОКРБ 007-2012) и наименование предмета закупки в соответствии с ним: 62.02.30.000 «Услуги по технической поддержке информационных технологий»;    

5.1.3. объемы закупки (в натуральном (с указанием единицы измерения) или денежном выражении): 
- Филиал «Институт переподготовки и повышения квалификации» Университета гражданской защиты МЧС Беларуси                                                42 автоматизированных рабочих места, 3 400 (три тысячи четыреста) белорусских рубля;
- Гомельский филиал Университета гражданской защиты МЧС Беларуси – 43 рабочих мест, 3 400 (три тысячи четыреста) белорусских рубля;

 - Государственное учреждение образования «Университет гражданской защиты Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь» - 78 рабочих мест, 6 560 (шесть тысяч пятьсот шестьдесят) белорусских рублей.
5.1.4. место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг):
- Минская область, Борисовский район, поселок Светлая Роща,1;

- г. Гомель, пр-т Речицкий, 35 а;
 - г. Минск, ул. Машиностроителей, 25;

5.1.5. источник финансирования закупки: республиканский бюджет;
5.1.6. ориентировочные сроки осуществления закупки: 2017 год;
5.1.7. иные сведения (информация указывается по усмотрению заказчика (организатора): нет.
6. Сведения о процедуре запроса ценовых предложений:

6.1. расчет цены ценового предложения: 
цена предложения должна включать расходы на налоги, сборы и иные обязательные платежи в республиканский и (или) местные бюджеты;
6.2.наименование валюты, используемой для указания цены ценового предложения белорусский рубль;

6.3. наименование валюты, которая будет использована для оценки ценовых предложений белорусский рубль;

6.4. условия договора (проект договора) указаны в проекте договора (прилагается);
6.5. требования к оформлению ценового предложения ценовое предложение оформляется на русском или белорусском языке;
6.6. квалификационные требования (при необходимости)

Участники представляют ценовое предложение, которое должно содержать следующие документы:

Коммерческое предложение;

Копию свидетельства о государственной регистрации участника;

Справку об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов (пошлин) на первое число месяца, предшествующего дню подачи предложения;

Справку банка не позднее, чем на первое число месяца, предшествующего дню подачи предложения;
6.7.Требования к исполнителю:

- в случае возникновения сбоя (ошибки) Исполнитель должен определить степень критичности ошибки, в зависимости от чего устанавливаются следующие сроки устранения ошибки: от 4 часов до 1 рабочего дня с момента получения уведомления об ошибке;

- Исполнитель предоставляет пользователям Заказчика права на внесение изменений/дополнений в справочники «Юридические лица» и «Физические лица;

- Исполнитель обязуется предоставлять уполномоченному лицу Заказчика права на работу со следующими справочниками СЭД:

1) Пользователи;

2) Подразделения;

3)Должности;

4) Тип связи документов;

5) Тип действия по резолюции;

6) Редактирование журналов;

7) Пользовательские справочники;

-  Исполнитель обязан по требованию Заказчика информировать его о ходе оказания Услуг по настоящему договору;

- Исполнитель обязан обеспечивать целостность и доступность информации СЭД, а также ее восстановление в случае выхода из строя оборудования, приведшего к остановке контура СЭД: 

в срок не более 24 часов с момента остановки контура СЭД, если выход из строя произошел по причине, зависящей от Исполнителя;

в иные сроки, о которых письменно Исполнитель информирует Заказчика, если выход из строя произошел по причине, независящей от Исполнителя;

- Исполнитель обязан  устранять сбой, возникающие при оказании Услуг, проводить плановые профилактические работы, устранить аварийные ситуации на оборудовании, используемом при оказании Услуг, в срок и на условиях, определяемых договором и документами, регламентирующими порядок и условия оказания Услуг;

- Исполнитель обязан предупреждать Заказчика о плановых профилактических работах, которые могут вызвать перебои при оказании Услуг, не менее чем за 1 (один) рабочий день до начала проведения профилактических работ. Информация о дате и времени проведения плановых профилактических работ направляется Заказчику по электронной почте;

-  в случае внесения изменений в законодательство, регулирующее вопросы делопроизводства, архивного дела, обращений граждан и юридических лиц, обновление СЭД Исполнитель обязан выполнять без взимания платы.
6.8.место (адрес) и  порядок  представления  запроса  ценовых предложений - 
предложение в целях участия в процедуре запроса ценовых предложений подается участником в сроки, указанные в соответствующем приглашении, в порядке, установленном в документах, посредством размещения такого предложения на электронной торговой площадке в форме электронного документа;
6.9. конечный срок подачи ценовых предложений: «30» декабря 2016 года в 11.00 часов;
6.10. порядок разъяснения запроса ценовых предложений: в соответствии с законодательством Республики Беларусь;

6.11. информация о допуске участников к участию в процедуре запроса ценовых предложений: 

в соответствии с пунктом 3 статьи 14 Закона Республики Беларусь от 13 июля 2012 года «О государственных закупках товаров (работ, услуг)»;

 не допускаются к участию в процедурах государственных закупок субъекты хозяйствования, включенные в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 23 октября 2012 г. № 488 «О некоторых мерах по предупреждению незаконной минимизации сумм налоговых обязательств» в реестр коммерческих организаций и индивидуальных предпринимателей с повышенным риском совершения правонарушений в экономической сфере;
6.12. при проведении процедуры запроса ценовых предложений к цене предложения участника применяется преференциальная поправка: применяется (условия применения преференциальной поправки, установлены подп. 1.7 п. 1 постановления Совета Министров от 22.08.2012г. № 778).
6.13. информация об участии в процедуре запроса ценовых предложений субъектов малого и среднего предпринимательства: нет.

6.14. иные сведения, установленные заказчиком (организатором): 
комиссия организатора оставляет за собой право отклонения всех предложений или отдельных из них, в соответствии с пунктом 3 статьи 38 Закона Республики Беларусь от 13.07.2012 № 419-З «О государственных закупках товаров, (работ услуг)»;

срок действия предложения должен быть не менее 90 дней.
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